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Riktlinjer for behandling av
personuppgifter i studentarbeten vid
Ekonomihogskolan

Vad ar personuppgifter och kénsliga
personuppgifter?

Personuppgifter definieras som: Varje upplysning som avser en
identifierad eller identifierbar fysisk person (ofta kallad registrerad)
som ar i livet. Enklare uttryckt handlar det om upplysningar genom
vilka personen direkt eller indirekt kan identifieras. Exempel pa
upplysningar som i regel fungerar som identifierare ar: ett
personnamn, ett foto, en adress, en e- postadress, ett person- eller
samordningsnummer eller en lokaliseringsuppgift. Andra exempel &r
faktorer som &r specifika for till exempel personens fysiska, psykiska,
ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Kéansliga personuppgifter ar personuppgifter som avslojar; ras eller
etniskt ursprung; politiska asikter; religios eller filosofisk 6vertygelse;
medlemskap i en fackférening; Behandling av genetiska uppgifter och
biometriska uppgifter som entydigt identifierar en fysisk person (det
vill sédga personuppgifter som erhalls genom digital behandling av till
exempel foto, rost eller fingeravtryck som mojliggor eller bekraftar
identifieringen av en fysisk person.), samt uppgifter om en fysisk
persons, halsa eller sexualliv eller sexuella laggning.

Nar far man behandla personuppgifter?

Enligt Dataskyddsforordningen (General Data Protection Regulation -
GDPR), far behandling av personuppgifter endast ske om den stodjer
sig pa ett antal rattsliga grunder (samtycke, avtal, intresseavvagning,
rattslig forpliktelse, myndighetsutévning och uppgift av allmént
intresse samt grundlaggande intresse). Universitet behandlar
personuppgifter i och for universitetets uppdrag som
utbildningsanordnare och forskningsinstitution, samt i samband med
samverkan med det 6vriga samhallet.

Postadress Box 7080, 220 07 Lund / Besdksadress Tycho Brahes vag 1, 2223 63 Lund
Telefon 046-222 96 21, 046-222 00 00 / E-post martin.blom@ehl.lu.se / Webb www.ehl.lu.se



mailto:martin.blom@ehl.lu.se
mailto:martin.blom@ehl.lu.se

Personuppgifter far behandlas i samband med
studentarbeten

Lunds universitet ar personuppgiftsansvarig for den
personuppgiftsbehandling som studenter gor inom ramen for sina
studier, vilket innebér att larosatet bara far samla in och behandla en
individs personuppgifter nér det finns stod for behandlingen i GDPR.
Nar det galler personuppgifter i studentarbeten bedémer Lunds
universitet att det i normalfallet &r i den rattsliga grunden allmént
intresse som personuppgiftsbehandling har sitt stod. Kéansliga
personuppgifter far endast behandlas om samtycke till detta har
uttryckligen inhamtats.

Behandling av personuppgifter

Behandling av personuppgifter dr i manga fall nodvandigt for att mota
examens- och larandemal i samhallsvetenskaplig metod och analys.

Behandlingen av personuppgifter ska vara kringgérdat av forsiktighet
och larosatet ar ansvarigt for att till exempel datalagring sker pa ett
sakert sétt och att uppgifterna inte sprids. Personuppgifter far inte
lagras langre tid &n nddvandigt och ska raderas nér de inte langre
behovs.

Behandlingen av personuppgifter maste uppfylla de grundlaggande
principer som anges i GDPR:
e uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och oppet satt
i forhallande till den vars personuppgifter behandlas.
e uppgifterna ska samlas in for sarskilda, uttryckligt angivna och
berattigade andamal
e uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte for
omfattande i forhallande till de andamal for vilka de behandlas
e uppgifterna ska vara korrekta
e uppgifterna ska behandlas pa ett satt som séakerstaller lamplig
sékerhet for personuppgifterna

Villkor for att behandling av personuppgifter i
studentarbeten skall anses motiverat

e | de fall larandemalen for det specifika studentarbetet kan
uppfyllas utan insamlandet av personuppgifter, sa ska
personuppgifter inte samlas in. Om studenten inte samlar in
nagra uppgifter genom vilka personen direkt eller indirekt kan
identifieras, sa ar uppgifterna inte att betrakta som
personuppgifter och GDPR ér inte tillampligt. Helt anonyma
skriftliga data — d&r namn inte samlats in vid intervjutillféallet -



ar till exempel i allméanhet inte att betrakta som
personuppgifter.

Om larare gér beddmningen att uppgifter som kan knyta
information till en specifik individ &r nédvandiga for att
besvara fragestallningarna i studentarbetet, och darmed
uppfylla larandemalen sa far personuppgifter insamlas. Detta
géller uppgifter om till exempel personnamn, adress, e-
postadress, ett person- eller samordningsnummer eller en
lokaliseringsuppgift, eller information om personens fysiska,
psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet som
kan identifiera individen i fraga. Ljudinspelning av en individs
rost &r en personuppgift.

Riktlinjer for behandling av personuppgifter i
studentarbeten

I de fall personuppgifter, till exempel namn eller annan
information som kan rja individens identitet, ar nédvandiga
for att uppfylla larandemalen, sa ska grundprinciperna ovan
vara uppfyllda. I praktiken innebér det att informerat samtycke
ska inhamtas fran respondenter, att data som innehaller
personuppgifter endast far anvandas i samband med
studentarbetet och att personuppgifter i datamaterialet darefter
ska raderas. Personernas identitet ska inte ga att avsloja i det
fardiga studentarbetet, med undantag av de fall dar samtycke
inh&mtats. Inhdmtande av samtycke sker lampligen med den
blankett som tillhandahalls av Academic Skills Services vid
Ekonomihdgskolan.

For behandling av kansliga personuppgifter ska skriftligt
samtycke i allménhet inh&mtas. | vissa fall, till exempel vid
datainsamling i auktoritéra regimer eller fOr vissa grupper &ar
det direkt olampligt att begdra skriftligt samtycke och
studenten ska i sa fall dokumentera i studentarbetet hur
muntligt samtycke inhdmtats utan att roja identiteten pa de
vars personuppgifter behandlats.

For behandling av personuppgifter kopplade till offentliga
personer, sasom politiker och influencers, genom till exempel
konton pa sociala medier sa finns ett undantag fran forbudet att
behandla personuppgifter, forutsatt att personen sjalv har
offentliggjort dessa. Studenten ska i de fall det & mojligt
informera vederbtrande om att uppgifterna kommer att
anvéndas i samband med ett studentarbete.

Analys av personuppgifter som utgors av offentliggjort
bildmaterial fran dagspress kraver inte att studenterna
informerar personerna som fotograferats.

Personuppgifter publicerade av allmanheten pa sociala medier
far inte behandlas utan uttryckligt medgivande.



e Personuppgifter som insamlats i samband med studentarbeten
far inte delas med andra, inte anvandas for andra syften och
inte heller lagras efter att studentarbetet har examinerats med
godként betyg.

e Studenter far inte filma personer i samband med
studentarbeten utan uttryckligt medgivande.

e | de fall studenter samlar in data via enkater sa ska Sunet
Survey anvandas. Kansliga personuppgifter far inte samlas in
via enkater. Detta géller inte da examensarbeten utfors pa
uppdrag av andra myndigheter (se nedan).

e Analys av sekundardata i existerande nationella och
internationella databaser ar inte att betrakta som behandling av
personuppgifter

e Externa molntjénster, till exempel Google Drive, iCloud, och
Dropbox, far inte anvéandas for behandling eller lagring av
personuppgifter. Detta galler &ven Lunds universitets
OneDrive.

e Om personuppgifter lagras lokalt, till exempel i filsystemet pa
en dator eller en mobiltelefon, sa maste enheten vara
I6senordskyddad.

e Insamlad data ska raderas nér studentarbetet ar examinerat
med godkant betyg.

Examensarbeten eller praktikuppgifter som skrivs
pa uppdrag av andra myndigheter

| de fall examensarbeten eller praktikuppgifter skrivs pa uppdrag av
andra myndigheter, sa aligger det uppdragsgivande myndighet att
sorja for en tillracklig sekretess vis a vis studenterna da Lunds
universitet inte ar personuppgiftsansvarigt. Den aktuella myndigheten
bor tillhandahalla uppgifter sa att dessa inte lamnar myndigheten, och
darmed inte kommer universitetet till handa. Det kan exempelvis
handla om att tillgangliggora statistik fran egna kéllor, eller att man
organiserar skrivandet sa att ingen data dverfors, exempelvis genom
att studenten tillhandahalls lokal och utrustning hos myndigheten.
Detta galler dven da studenter utfor praktikkurser utanfor universitetet.

Behdver studentarbeten etikprévas?

Riktlinjerna avser endast studentarbeten och praktikuppgifter som inte
faller under Lagen (2003:460) om etikprévning. Lagen (2003:460) om
etikprévning ar inte tillamplig pa undersdkningar som bedrivs inom
ramen for utbildning pa grund och avancerad niva, savida inte data ska
anvandas for forskningsandamal.

Publicering av resultaten i vetenskapliga tidskrifter forutsétter darfor
att projektet etikprovats och godkéants innan datainsamling paborjas.



	Riktlinjer för behandling av personuppgifter i studentarbeten vid Ekonomihögskolan
	Vad är personuppgifter och känsliga personuppgifter?
	När får man behandla personuppgifter?
	Personuppgifter får behandlas i samband med studentarbeten
	Behandling av personuppgifter
	Villkor för att behandling av personuppgifter i studentarbeten skall anses motiverat
	Examensarbeten eller praktikuppgifter som skrivs på uppdrag av andra myndigheter
	Behöver studentarbeten etikprövas?


